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REITORIA

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS

REQUISIGAO DE SERVIDORES NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

O servidor podera ser requisitado para ter exercicio em outro 6rgdo dos Poderes da Unido que possua prerrogativa legal de

requisicao.

e A requisigao € ato irrecusavel, que implica a transferéncia do exercicio do servidor ou empregado, sem alteragcéo da lotagdo no
orgédo de origem e sem prejuizo da remuneragcdo ou salario permanente, inclusive encargos sociais, abono pecuniario,

gratificacao natalina, férias e adicional de um terco.

e O servidor devera aguardar a publicagdo da portaria autorizando a requisicdo no D.O.U., permanecendo em atividade nesta

Instituicao.
Pas- Setor responsavel Prazo Documentos Exigidos Procedimentos/Tramitagao
so
Oficio do dirigente maximo
do 6rgao ou entidade requi-
sitante interessado no servi-
dor, especificando: . Analise preliminar do oficio;
1 DDRH/CGP Auaiquer SR CE Sell @ EiEe) Encami:hamento para a C(’BP'
' tempo Periodo; ' ;
Lotagao;
Especificagao das ativida-
des a serem desenvolvidas
pelo servidor;
Processo com o Oficio do . Encaminhamento do processo a
2. CGP Imediato . .. Unidade de Lotacdo do Servidor para
orgao requisitante. A
ciéncia;
3 Unidade de Lotagao Imediato Processo com o Oficio do . Ciéncia quanto a solicitacao;
' orgao requisitante.
" DDRH/CGP Imediato I?ro?esso c.:o.m o} OfIC.I’(\) d.o . Analise d~a documentacao; |
orgao requisitante e ciéncia . Elaboracédo de despacho e minuta de
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da Unidade de Lotagao. oficio para o MEC
Processo com o despacho 7. Assinatura do Oficio pelo Reitor;
5. Gabinete/Reitoria Imediato emitido pela DDRH e a mi- 8. Encaminha o oficio para a DDRH para
nuta de Oficio. envio ao MEC;
P fici i-
6. DDRH/Arquivo Imediato n;‘;‘;esso com Oficio assi 9. Envia ao MEC:
P Oficio do or-
7 MEC Imediato ;(:)Ciii?ez::do elccli(()) é(: oéro 10. Analise da documentagao;
' 9 , , g 11. Publica a Portaria no D.O.U;
de origem do servidor.
Processo juntamente com a 12. Arquivamento do processo;.
8. DDRH/Arquivo Imediato Portaria publicada no 13. Arquivamento da portaria na pasta
D.O.U. funcional.

Outras informagodes importantes:

Documentos orientativos:
(] Decreto n°® 9.144, de 22/08/2017;

(] Portaria n° 357, de 2 de setembro de 2019

® Resolugdo CONSUP N° 25, de 18 de agosto de 2017
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